Zarzgdzenie nr f?ﬂﬁl&
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 15 im. Wojciecha Ketrzynskiego w Olsztynie
z dnia 16-10-2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 ty$ zt w

Szkole Podstawowej Nr 15 im Wojciecha Ketrzyriskiego w Olsztynie.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r, Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, z 2023 r. poz. 1605
Ze Zm.),

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 Poz. 1270 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. wprowadza si¢ ,,Regulamin zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130 ty$ zt w Szkole
Podstawowej Nr 15 im Wojciecha Ketrzyfiskiego w Olsztynie” stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzagdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi gospodarczemu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 4/2022 z dnia 07-02-2023 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.RADCAMNY
via Bormdeka-Gadomska
Sylwia BarQ i



Zalgeznik nr 1-do Zarzgdzenia.nr 17 /2023
Dyrektora Szkoty Podstawowgj nr 15
Im Wojciecha Kgtrzynskiego w Olsztynie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNY CH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL.OTYCH
W SZKOLE PODSTAWOWE] NR 15 IM WOJCIECHA KETRZYNSKIEGO W OLSZTYNIE
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zam6wiei publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze
zmrl.).
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2023 poz. 1270 ze zmn.)

Postanowienia ogdlne/wstepne

§1.

1. Regulamin obowiazuje w zakresie udzielania zaméwieri na dostawy, ushugi i roboty budowlane, do
ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych i jej przepiséw
z uwagi na nieprzekroczenie kwoty 130.000 zt.

2. Zaméwien nalezy udzielaé z poszanowaniem zasad w wydatkowaniu §rodkéw publicznych.

3. Przeliczenia réwnowartosci euro dokonuje si¢ wedtug redniego kursu zlotego w stosunku do euro
okreslonego przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzgdzenia na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

4. Udzielajgc zaméwienia publicznego nalezy kierowaé si¢ zasady celowosci, oszczednosci 1 zasadg
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, a takze zasada zachowania uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcéw,

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Wydatkowanie srodkéw finansowych na realizacje zaméwien nastgpuje w ramach planu finansowego.
§ 2.

Ilekro¢ w dalszych przepisach jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych.

2. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Szkole Podstawowa Nr 15 im Wojciecha Ketrzyhiskiego w
Olsztynie. ,

3. Komisja — nalezy przez to rozumieé zesp6t trzech pracownikéw szkoty, tworzacych
Komisj¢ powotang przez dyrektora szkoty, dokonujacych rozstrzygniecia ofertowego powyzej 100 tys.
zh

4.Kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumieé dyrektora Szkoty Podstawowej nr 15 im Wojciecha
Ketrzynskiego w Olsztynie.

5. Wartosci zam6wienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoécia.

6. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte lub
zawarla umowg w sprawie zaméwienia,

7.Dostawach, ustugach i robotach budowlanych — oznacza to dostawy, ustugi i roboty budowlane w
rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8. Cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumienin art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy - z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towar6w i ustug (tj. Dz. U. 2023 poz. 168).

§3.

1. Decyzjao udzieleniu zaméwienia nalezy do Dyrektora szkoty.



2. Dyrektor podejmuje decyzje o udzieleniu zamdwienia na podstawie pisemnego wniosku kierownika
gospodarczego o udzielenie danego zaméwienia, wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 1.;nie dotyczy
gamowien z wolnej reki.

3. Whiosek podlega akceptacji dyrektora po uprzedniej kontrasygnacie gtéwnego ksiggowego.

Rozdziat 1

ZASADY OGOLNE

§1.

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwieri publicznych, ktérych warto$é nie przekracza w skali
roku kwoty 130.000,00 zt netto oraz zaméwien, o ktérych mowa w dziale 1, rozdziat 1, oddziat 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (dalej jako ,,ustawa Pzp’’).

2. Zaméwienia wspéifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie odrgbnego regulaminu z uwzglgdnieniem wytyczaych wynikajacych z
przepiséw prawa i dokumentéw okreélajacych spos6b udzielania takich zaméwien wiasciwych dla
danego programu.

3. W postgpowaniach pro_wédzonych za posrednictwem Platformy, komunikacja (z wylaczeniem
postepowart prowadzonych z wolnej reki) w tym sktadanie ofert, wnioskéw, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajagcym i wykonawca, odbywa si¢ przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

4. Prowadzacy postgpowanie dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury udzielania zaméwienia
w sposdb umozliwiajacy ich weryfikacje pod katem zachowania zasad:

4.1.  zachowania wuczciwej konkurencji, jawnosci, przejrzystosci oraz réwnego traktowania
Wykonawedw,

4.2.  racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w spos6b celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metody i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakfadéw.

5. Warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia nalezy okreslaé w spos6b proporcjonalny
do przedmiotu zam6wienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw. Nie mozna formulowaé warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania.

6. Kryteria oceny ofert skfadanych w ramach postgpowania o udzielenic zaméwienia zawierajg
wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia, przy czym kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencii
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcéw.

1. Zastosowanie innych kryteriéw niz tylko cena jest zaletane, jezeli moga mieé one znaczgcy wplyw na
jakos¢ wykonania zaméwienia,

8. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i uslug (VAT), ustalone z nalezyta starannodcig .Ustalenie wartosci zaméwienia
ustala si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wezedniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty
budowlane. Podczas ustalania terminéw na sktadanie dokumentéw przez Wykonawcéw nalezy
uwzglednié ztozono$é postgpowania o udzielenie zaméwienia, charakter i przedmiot zaméwienia oraz
czas potrzebny na ich przygotowanie.

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN



§ 2.

I. Plan postgpowan sporzadza sig na podstawie projektu planu finansowego jednostki na dany rok,
sprawozdari z wykonania planu zaméwienn w roku ubiegtym, planowanej ilosci zamawianych ushug,
dostaw lub robét budowlanych, przewidywanego poziomu cen tak, aby nie dochodzito do dzielenia
zambwien w celu obejscia ustawy Pzp oraz zapiséw w Regulaminie.

2. Plan postgpowan o udzielenie zaméwieti zawiera informacje dotyczace:

1) nazwy postepowania;

2) przedmiotu zamoGwienia,

3) rodzaju zaméwienia wedlug podziatu na roboty budowlane, dostawy i ustugi z uwzglednieniem
zaméwieh tego samego rodzaju,

4) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia,

5) orientacyjnej warto$ci zaméwienia,

6) przewidywanego terminu wszczgcia postepowania w ujgciu miesiecznym.,

7) kodu CPV.

3. Kierownik jednostki szkoly zatwierdza plan postgpowari o udzielenie zaméwien po sporzadzeniu planu
finansowego nadany rok.

4. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien jest podstaws realizacji zaméwien.

5. Udzielanie zamdwiefi nieuj¢tych wplanie postgpowan o udzielenie zaméwien mozliwe jest
w przypadkach, kt6érych w dacie sporzadzania planu nie mozna byto ich zaplanowag.

Rozdziat IT
USTALENIA SZCZEGOLOWE

8 3.

Ustalenie wartoéci zaméwienia

1. Przed wszezgeiem procedury udzielenia zaméwienia nalezy oszacowaé z nalezyts starannoscia
wartos¢ zamowienia, w szczegdlnodci w celu ustalenia:

1) obowigzku stosowania ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym / budzecie.

2. Podstawsg ustalenia wartosci zam6wienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towar6w i ustug,

3. Warto$é zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem przy zastosowaniu, co najmniej jednej z
nastepujacych metod:  analizy cen rynkowych (np. w oparciu o informacje uzyskane z folderéw
reklamowych i stron internetowych);

1) analizy wydatk6w poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

2) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zam6wienia lub poréwnywalny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towar6éw i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) warto$¢ zam6wienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi;

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegblnosei:

1) Jakosé;



2) Funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) gwarancja;

10)termin wykonania zam6wienia;

11)organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,
jezeli moga mieé¢ znaczgcy wpltyw na jako$¢ wykonania zaméwienia;

12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy:.

Zastosowanie innych kryteriéw niz cena jest zalecane, jezeli moga mieé znaczacy wptyw na jako$é

zamoéwienia,

Zamawiajacy musi wybraé najkorzystniejszg oferte zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozong

przez wykonawce spefniajgcego warunki udziatu w postgpowaniu, w oparciu o ustalone w ogltoszeniu

lub zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany

protokolem postgpowania 6 zaméwienia.

§4.
Tryby postepowan w celu dokonania wyboru wykonawcy

1.

5.

6.

e

Zamoéwienie z wolnej reki (WR) - (w przypadku warto$ci zam6wienia do 50.000 zi./netto/wlgcznie)
stanowi tryb zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy, ktéry wedlug rozpoznania
pracownika Jednostki gwarantuje nalezyte wykonanie zaméwienia, zaproszenie do udzialu w
postgpowaniu w celu wynegocjowania najlepszych dla Zamawiajcego istotnych elementéw
zamdwienia i zlozenia oferty cenowej. Wylgczenia przedmiotowe dotyczace stosowania trybu
zaméwienia z wolnej reki w przypadku wartosci zaméwienia przekraczajacej 50.000 zi/netto/pozostajg
w gestii jednostki.

Zapytanie ofertowe (ZO) - (w przypadku wartosci zam6wienia do 100.000 zt./netto/wiacznie stanowi
tryb, w ktérym zaproszenie do udzialu w postgpowaniu przekazywane jest Wykonawcom, ktérzy
wedhug rozpoznania pracownika Jednostki gwarantujg nalezyte wykonanie zaméwienia zalgeznik Nr2 i

Przetarg z ogloszeniem (PO) — ( w przypadku wartosci zaméwienia powyzej 100.000 zi./ netto/)
stanowi tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie, oferty mogg sktadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy. Zamawiajgcy daje sobie prawo zastosowania zapisu § 4 ust 2.
Negocjacje (NO) ~ stanowig tryb, w kt6rym Zamawiajacy negocjuje warunki udzielenia zaméwienia z
Wykonawcami, kt6rzy zlozyli oferty wstepne w wyznaczonym terminie i spetnili warunki udziatu w
postgpowaniu, jezeli byly stawiane.

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie poprzez upublicznienie ogloszenia w trybie przetargu z
ogloszeniem lub przekazanie zaproszenia w trybie zapytania ofertowego lub negocjacji lub zaméwienia
z'wolnej rgki w postaci elektronicznej za posrednictwem platformy,

Zam6wienia z wolnej reki mogg by¢ prowadzone poza Platformg. Dane z takich postepowan muszg byé

‘wprowadzone do Rejestru uméw i zobowigzan prowadzonego na Platformie.

Jednostki mogg nie stosowa¢ Regulaminu, zgodnie ze szczeg6lowymi zapisami w Regulaminie, przy
czym szacowanie wartosci kazdego zamdwienia zostanie dokonane z uwzglednieniem przepiséw
ustawy Pzp. Dane z postgpowan musza by¢ wprowadzone do Rejestru uméw i zobowigzan

prowadzonego na Platformie.



8. Dane wymagane do uzupelnienia Rejestru uméw i zobowiazan sg pobierane z systemu finansowo-
ksiegowego (KSAT2000i) lub wprowadzane przez uprawnionego Pracownika Jednostki z pliku w
formacie .XLS Microsoft Office Excel.

§ 5.

Komisja przetargowa

1. Jezeli kierownik jednostki uzna za =zasadne, to do
przeprowadzenia postepowania powoluje komisjg przetargows.

2 Komisja przetargowa sktada si¢, co najmniej z trzech oséb i
podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej dwéch czlonkéw komisji.
3. Pracami komisji kieruje Kierownik jednostki lub osoba

wyznaczona przez kierownika jednostki.

4, Do zadari osoby kierujgcej pracami komisji nalezy:

1)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji;

2)  prowadzenie posiedzen komisii;

3)  podzial obowigzk6éw oraz wyznaczanie zadah wykonywanych indywidualnie
przez czionkéw komisji;

5. Czlonkowie komisji wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach
obowigzkéw stuzbowych, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa regulaminu, wiedzg i
do$wiadczeniem.,

6. Do zadan komisji nalezy:

1) otwarcie ofert;

2) sprawdzenie, czy oferty: sa kompletne, posiadajg wszystkie wymagane dokumenty lub
pelnomocnictwa, nie zawierajg oczywistych omylek rachunkowych, nie zawieraja oczywistych
omylek pisarskich;

3) poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich;

4) ocena spelnienia warunkéw jesli byty stawiane wykonawcom;

5) w przypadku, gdy wytypowana jako najkorzystniejsza oferta, nie posiada wszystkich wymaganych
w warnnkach uczestnictwa w postgpowaniu dokumentéw lub dokumenty te wykonawca zataczyl w
niewlasciwe]j formie, wzywa wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie;

6) odrzucenie ofert niespetniajgcych warunkéw;

7) przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w warunkach uczestnictwa w postepowaniu;

8) sporzadzenie protokotu Wzér protokolu stanowi Zafgeznik Nr 4 do Regulaminu

7. Tryb pracy komisji: .

1) komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji: ‘
2) prace komisji przetargowej oraz wynik postgpowania zatwierdza Kierownik jednostki.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 6.

Mozliwe jest odstapienie od procedur zawartych w regulaminie i negocjowanie warunkéw tylko z jednym
wykonawcg w przypadku:

1) koniecznosci wykonania zam6éwienia w trybie pilnym, nagtym lub awaryjnym, wymagajacym jego
niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny,

2) Z uwagi na istnienie monopolu z przyczyn technicznych oraz specyfike przedmiotu zaméwienia,

3) Gdy zam6wienie moze byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawce (np. z powedu
dysponowania unikatowa technologia lub gdy zachodzi konieczno$é zachowania tego samego
standardu urzgdzen, ktérymi do tej pory dysponuje zamawiajacy).

4) W przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,



5) Powtbrzenia tego samego rodzaju zaméwienia, co do kiérego przeprowadzono w przeciggu
ostatniego roku procedure ofertowa, wykonawca spetnit wszystkie warunki zaméwienia i wykazat
sig solidnoscia, a warto$é przedmiotu zaméwienia nie przekracza wartosei poprzednio udzielonego
zamOwienia.

6) Gdy w uprzednio prowadzonych postepowaniach nie uzyskano waznych ofert, badz oferta z
najnizszg ceng przekracza mozliwosci finansowe szkoty.

§7.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty, jezeli:

1) nie zlozono zadnej ofetty, lub zlozone oferty sg niezgodne z tre$cig zapytania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgcy przeznaczyl na realizacje
zam@wienia;

3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzieé.

§8.

Obowigzkiem kierownika gospodarczego odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9.

ZamoGwienia, objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru zaméwieti prowadzonych
przez kierownika gospodarczego. Wzor formularza stanowi Zafgeznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 10.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamOwieft publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych, Kodeks cywilny oraz
inne przepisy obowigzujgcego prawa.

RADCA RRAWNY

; iita-Gadomska
Sylwia Borén, A7)



